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2021 年度个人述职报告

我担任教务（科技）处副处长职务，主要分管教学运行、专业建设、课程建设、

教学改革等方面工作。在校党委的正确领导下，在领导班子和全处同仁的支持配合下，

一方面我不断加强政治、业务学习，提高自己的政治觉悟和理论水平，另一方面，严

格要求自己，自省自律，努力工作，顺利完成分管的各项工作任务。现将我在本年度

任职、履行岗位职责的情况汇报如下：

一、思想政治方面

我始终坚持以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，自觉加强理论学习，

按照学校的学习计划，坚持集体学习与自学结合，紧密联系本职工作，认真学习贯彻

党的十九大及十九届六中全会精神和习近平总书记系列重要讲话精神，积极参加党支

部组织开展的各项政治理论学习和主题实践活动，认真贯彻落实学院党委决策部署，

充分利用“学习强国”平台，让自己每日学习常态化，切实树牢“四个意识”，坚定

“四个自信”，做到“两个维护”，时刻牢记使命，不断加强党性修养，努力提高自己

的政治思想水平。注重业务知识的学习，认真学习国家及学院教学管理的有关文件精

神，诚实做人，踏实做事，努力提高自己的工作能力和管理水平。同时注重日常生活

中的思想修养,遵纪守法,讲文明,讲风格,尊重领导,团结同志,助人为乐,具有较强的民

主政治意识和强烈的社会责任感,认真履行职责。

二、履职尽责方面

1.提升自身管理水平，发挥组织协调作用。教务（科技）处是学院负责教学管理

的职能部门，也是学院教学管理的核心。在班子成员和同事们的支持帮助下,我不断强

化岗位意识，责任意识，大局意识，合作意识和奉献意识,注意听取同事们和领导建议，

坚持做好教务管理工作,发挥团队作用，分工协作，内部挖潜，加班加点，从学校的改

革发展大局出发，主动与各部门和教学单位及时沟通，认真落实各项教学工作措施，

保证了各项教学管理工作的顺利实施，巩固了教学工作的中心地位，也提高自己的组

织协调能力。

2.当好处长副手，较好完成分管的各项工作。我在工作中坚持从实际出发，恪尽

职守、摆正位置，服从大局，做到及时请示汇报，协助处长踏踏实实做好分管的各项

工作。

2.1 保障日常教学有序运行

组织做好教学工作日历编排、课程表编排、教学进程及学期任务编排、选修课、
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停调课等各项教学日常管理工作，做好疫情常态化防控期间的教学工作安排，规范线

上线下教学模式，合理调配和利用有限教学资源，统筹协调落实各项教学活动，保障

各项教学工作有序运行。

2.2 整合专业形成新的专业布局

2021 年学院在原有专业基础上通过新专业申报、审批，新增了 9 个专业，对照

《职业教育专业目录（2021 年）》对学院设置的专业进行了整合，目前我院共备案专业

57 个，开设的专业紧密对接国家和山西省支柱产业、新兴战略产业重点领域，旨在实

现服务区域经济高质量发展和学生高质量就业。

2.3 扎实做好人才培养工作，提升人才培养质量

根据教育部《关于加强高职高专教育人才培养工作的意见》、《关于职业院校专业

人才培养方案制定与实施工作的通知》等文件精神，本学年组织修订了《山西职业技

术学院关于制（修）订专业人才培养方案指导性意见》，以增强职业教育服务产业转型

升级能力，为经济社会发展提供技术技能人才支撑为宗旨，适时调整课程设置，将

“1+X”证书制度融入人才培养的过程中，目前我院共获批“1+X”证书试点项目45个，

2021学年开展19项证书认定工作，同时将思想政治教育、职业道德和工匠精神融入教

育教学全过程，安排好公共基础课程和专业课程教学工作，保证各系部能够充分发挥

专业教学和管理的优势，促进了学生德技并修、全面发展。

2.4 深化教学改革，落实立德树人根本任务

2021 年，教务（科技）处在日常教学改革过程中，始终以立德树人为根本任务，

贯彻深化产教融合、校企合作的教学理念，提高教学的针对性、职业性、实用性，提

升人才培养水平。

（1）课程思政教学改革。用好课堂教学这个主渠道，推动课程思政建设工作，

2021 年组织开展《山西职业技术学院关于课程思政示范项目遴选工作的通知》，开展院

级示范课程的遴选工作，遴选出 27 门课程作为 2021 年院级课程思政示范课程进行立

项，并于同年 11 月印发山西职业技术学院《关于公布 2021 年院级课程思政示范课程

立项结果的通知》。

（2）教材建设工作。组织开展 2021 年校本教材建设申报工作，下发了《山西职

业技术学院关于开展 2021 年校本教材建设申报工作的通知》，针对新型活页式教材和

工作手册式两种教材提出建设标准，切实落实落地“三教”改革，更新教学手段提高

信息化教学能力。最终对 19 门校本教材建设项目进行立项并印发了《关于 2021 年校
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本教材建设项目立项的通知》。

（3）在线开放课程建设工作。本学年组织各系部在专业群课程体系重构的基础上，

着力打造省级国家级精品在线开放课程，共建成校内在线课程 66 门，符合上线课程要

求 20 门，组织开展院级在线精品开放课程的遴选及省级在线精品课程的申报工作，下

发了《山西职业技术学院关于开展 2021 年在线开放课程遴选工作的通知》，立项 2021

年院级在线精品课 7 项，推荐 5门参与省级评选工作，印发了《关于公布 2021 年院级

在线精品课程认定结果的通知》。鼓励学院教师探索教学方式方法改革，推动信息技术

与教育教学深度融合，促进优质教育资源的应用和共享，进一步提升教学质量和人才

培养质量。

三、廉洁自律方面。

我积极参加上级部门和本处组织的廉政教育活动，自觉学习党和国家的各项廉政

法规、党纪政纪，努力领会精神实质，对自己严格要求，知敬畏、存戒惧、守底线。

自觉保持党员干部思想纯洁性，自觉与“四风”作斗争，主动接受群众和社会监督，

没有任何违法乱纪行为。在工作中，端正自己的服务角色，认真践行“三严三实”，真

正做到自重、自省、自警、自励，做忠诚干净担当的高素质党员干部。

一年的成长和历练使我进步了很多，但离领导和同志们的要求还有一定的差距。

在新的一年里，我将继续加强理论学习，开拓创新，以优秀的工作业绩为促进学院更

好更快地发展作出新的贡献。

教务（科技）处副处长：刘佳

2021 年 12 月 17 日


